UBND PHUONG MY LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC MY TIEN DPoc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 08/QD-THMT My Loc, ngay 10 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh quy ché Quén 1y, sir dung tai san cong cia truong Tiéu hoc My Tién
Nam 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC MY TIEN

Can cur Ludt quan Iy tai san cong dwoc ban hanh kem theo van ban hop
nhdt s6 23/VBHN-VPQH ngay 26/02/2025 ciia Vin phong Quoc héi;

Can cuw Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu Ludt Qudn 1y, sir dung tai san cong;

Can cir vao Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngay 06/05/2025 ciia Thii twdng
chinh phii vé uy dinh viéc ldp dy todn, qudn Iy, sit dung va quyét todn chi thuwong
xuyen ngdn sach nha nwée dé mua sam, siva chira, cdi tao, ndng cap tai san, trang
thiét bi; chi thué hang héa, dich vu; sira chita, cdi tao, ndng cdp, mo rong, xdy
dung mdi hang muc céng trinh trong cdc dw dn da dau tw xdy dwng va cdc nhiém
vu can thiét khdc;,

Can cir Théng tw s6 23/2023/TT- BTC ngay 25/4/2023 ciia Bé truedng B
Tai chinh vé huéng dan ché do qudn 1y, tinh hao mon, khdu hao tai san c6 dinh
tai co quan, t6 chike, don vi va tai san cé dinh do nha nuée giao cho doanh nghiép
qudn 1y khéng tinh thanh phan von nha mede tai doanh nghiép;

Can cir Théng tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thing 9 nam 2020 cia
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong truong Tiéu hoc;,

Can cit Théng tw s6 16/2018/TT-BGDPT ngay 03/8/2018 ciia B6 Gido duc
va Pao tao Quy dinh vé tai tro cho cdc co sé giao duc thuoc hé théng giao duc
quoc dan.

Can cir vao thong tw 141/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 cua B¢ Tai chinh
huong dén ché do quan ly, tinh hao mon, khdu hao tai san ¢é dinh tai co quan, 16
chire, don vi va tai san ¢é dinh do Nha nede giao cho doanh nghiép nha nuéc
qudn 1y khéng tinh thanh phan vén nha mede tai doanh nghiép

Can cit vao Quyét dinh sé 15/2025/0D-TTg vé quy dinh tiéu chudn, dinh
mikc st dung mdy moc, thiét bi;

Can cir vao quyét dinh 85/2025/0P-UBND ngdy ngday 29/8/2025 ciia
UBND tinh Ninh Binh vé phdn cdp tham quyén quyét dinh tiéu chudn, dinh mikc
st dung mdy moc, thiét bi phuc vu cong tac cdac chuc danh phuc vu hoat dong
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chung; mdy méc, tiét bi chuyén ding ciia cdc co quan, t6 chire, don vi thuéc pham
vi quan ly cau tinh Ninh;
Xét tinh hinh thuec té tai nha truong.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung tai
san cong cua truong Tiéu hoc My Tién.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky; moi quy dinh
trude day trai voi quy ché nay déu duoc bai bo.
Piéu 3. Can bd ,vién chirc, nguoi lao dong cua truong Tiéu hoc My Tién
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- UBND phuong My Loc (d€ bao cao);
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Thanh Son
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QUY CHE
Quin ly, sir dung tai san cong ciia truong Tiéu hoc My Tién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/0D-THMT ngay 10 thang 01 nidm 2026

cia Hiéu truong truwong Tiéu hoc My Tién)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Thuyc hién thng nhat quan 1y, sir dung tai san cong cua truong Tiéu hoc My
Tién dambao tuan thu cac quy dinh ctia phap luat va cac van ban hudng dan hién hanh.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quéan 1y, sir dung tai san cong cta trudng Tiéu hoc
My Tién bao gom:

- Tru s& 1am viée 1a ddy nha 3 tang va cong trinh phu tro.

- My méc, thiét bi truyén dan, trang thiét bi 1am viéc va céc tai san khéac
do phap luat quy dinh.

- Tai san v6 hinh nhu phan mén ké toan. ...

2. Tai san cong dugc quy dinh trong quy ché nay 1a cac loai tai san duoc
hinh thanh tir cac ngué)n ngan sach Nha nudc, nguén thu hoat dong su nghiép, cac
nguén thu tur phi, 1¢ phi dugc dé lai chi theo quy dinh, nguén xa ho1 hoa va cac
nguén tai tro biéu tang khac.

3. Bdi tugng 4p dung

Quy ché quan 1y, st dung tai san nha nudc nay duoc ap dung doi véi: Vién
chtrc quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh cia trudng tiéu hoc My Tién

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, sit dung tai san cong

1. Tai san cong do truong Tiéu hoc My Tién quan 1y, st dung phai dugc hach
toan dﬁy du vé hién vat va gia tri trén s6 sach ké toan. Pinh ky phai t6 chirc kiém
ké, danh gid tai san cong theo quy dinh cua phap luat.

2. Quan ly str dung tai san cong dugc thuc hi¢n théng nhat, c6 phan cong
trach nhiém cu thé cho can b, vién chirc trong don vi.

3. Tai san nha nudc duoc bao v¢, bao dudng, stra chita theo ché do quy dinh.

4. Viéc quan ly, st dung tai sdn cong dugc thuc hién cong khai, minh

bach; moi hanh vi vi pham ché do quan 1y, st dung tai san cong phai duge xir Iy

kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luét.
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Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dung churc vu, quyén han chiém doat tai san nha nude
dud1 moti hinh thirc.

2. Sur dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
dg; sur dung tai san cong lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao gay lang
phi; str dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luét.

3. Huy hoai hodc ¢ ¥ lam hu hong tai san cong; chiém giit, sir dung trai
phép tai san nha nudc.

4. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan Iy, str
dung trai phép tai san cong.

5. Khong thuc hién hodc thuc hién khong day du nghia vu ddi v6i nha nudc

trong quan 1y, st dung tai sdn cong.

Chuong I1
THAM QUYEN TRONG QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 5. Hiéu trudong quyét dinh

1. Ban hanh quy ché quan 1y, sir dung tai san cong cua trudong Tiéu hoc
My Tién.

2. Phé duyét ké hoach va t6 chirc mua siam tai san cong ddi voi cac loai
tai san, hang hoa, dich vu thugc pham vi quan ly; ban hanh tiéu chuén, dinh
mre va td chirc mua sdm nham phuc vu hoat dong chuyén mon cia nha truong
trong pham vi du todn ngan sach dugc giao

3. Phé duyét ké hoach va to chirc thuc hién bao tri, stra chita tai san trong
pham vi du todn ngan sach.

4. Lap to trinh trinh phong van hoa xa hoi, cap c6 thim quyén phé duyét
chu truong mua sam tai san cong ddi voi cac loai tai san, hang hoa, dich vu thudc
quyén quan Iy cia UBND phuong My Loc

5. Thu hoi d6i véi tai san do bi str dung sai muc dich, vuot tiéu chuan, dinh
muc, ché do.

6. Didu chuyén cac tai san trong ndi bd ctia nha truong nhim dap tmg yéu
cAu nhiém vy, st dung tai san c6 hi€u qua, phu hop vai ti€u chuan, dinh murc cua
nha nudc.

7. Thanh 1y tai san cong thudc pham vi quan ly, st dung.

CHUONG III
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MUA SAM TAI SAN CONG

Piéu 6. Mua sim tai sin

1. Mua sim tai san cong phai 14p ké hoach mua sim theo dung tiéu chuén,
dinh murc sir dung tai san theo quy dinh;

2. Béi voi nhitng gbi thau co gia goi thau khong qua 50.000.000 dong, thi
truong don vi quyét dinh viéc mua sim bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua
va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh; ky hop dong véi nha cung cap thi
phai dam bao ché d6 hoa don, chimg tir ddy du theo ding quy dinh ctia phéap lut.

3.Viéc lua chon nha thau ddi vai cac g6i thau st dung von nha nuéc thyuc
hién theo Luat Dau thau va Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP; dam bao canh tranh,
cong béng, minh bach, hiéu qua kinh té.

Dbdi véi cac gb1 thau thudc dién phai thuc hién d4u thau qua mang, nha
truong t6 churc dang tai thong tin, thuc hién lya chon nha thau trén Hé théng mang
dau thau qudc gia theo quy dinh.

Dbi v6i mua saim thuong xuyén, gbi thau cé gia tri nho thudc ngudng ap
dung chao hang canh tranh, mua sam truc tiép, chi dinh thau rat gon hodc phuong
thirc mua sam khac, nha truong thuc hién dung diéu kién, trinh tu, thu tuc theo

4. Nguon kinh phi mua sam tai san cong dugc sir dung tir nguén kinh phi
dugc phép sir dung mua sim cua don vi su nghiép cong 1ap.

5. Viéc mua sam tai san cua nha truong theo phwong thuc tap trung, théng
nhat giao cho bd phan phu trach co sé vat chat tham muu viéc to chire thuc hién,
giao cho b phan ké toan tham dinh ho so mua sam.

6. Moi ho so, chtng tir lién quan dén viéc mua sam, ban giao tai san phai
duoc 1ap va chuyén vé bo phan ké toan dé thanh toan, ghi ting tai san va luu trit.

Piéu 7. Ngudn kinh phi mua sim tii sin cong

1. Ngudn kinh phi khong thuong xuyén duoc co quan quéan 1y cap trén giao

dy toan hang nam.

2. Nguon kinh phi thudng xuyén trong duy toan chi ngan sach hang nam.

3. Ngudn quy van dong, tai tro.

4. Ngudn kinh phi hgp phap khéc.

CHUONG IV
SUA CHUA, LAP VA QUAN LY HO SO TAI SAN NHA NUOC

Dieu 8. Sira chira tai san co dinh
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Nha truong thuc hién viée sua chira va dinh ky bao dudng toan bo tai san
theo ché d, tiéu chuin ky thuat quy dinh. Khi tai san bi hong, bo phan duoc giao
st dung va quan 1y s€ thyc hi¢n quy trinh sau:

1. B phén truc tiép str dung lap phiéu dé nghi sira chira trinh Hiéu trudong
ky va xac nhan. Hiéu trudng 1ap ké hoach sira chita tai san.

2. Sau khi sura chira xong, thuc hién ban giao tai san cho bg phén quan ly
va st dung c6 bi€n ban kém theo

Trudng hop sau ddy nha trudng khong sira chita, cac bd phan truc tiép st
dung phai ty stra chira. Sau khi nha trudng thanh 1ap ban kiém tra tai san xac nhén:

- C6 y 1am hong tai san hodc khong c6 ¥ thuc giit gin, bao vé tai san;

- C6 y 1am mat tai san;

- Sir dung tai san khong dung noi quy dinh (tu y di chuyén tai san khi chua
dugc phép.

Diéu 9. Theo dai va kiém ké tai san

1. S6 sach quan Iy gdm:

a. SO tai san do bo phan ké toan 1ap va luu trit theo quy dinh ctia nha nudc

b. Co6 bién ban ban giao lién quan dén viéc tai san, mua sam, tiép nhan, thu
hoi, diéu chuyén va thanh 1y cac trang thiét bi ctia nha trudng.

2. Kiém ké tai san

Viéc kiém ké tai san dugc thuc hién theo quy dinh cua nha nudc hoac dot
xuét theo yéu cau. Bo phan phu trach co s¢ vat chit ciia nha truong tham muu véi
Hiéu truong quyét dinh, ké hoach kiém ké.

B6 phan ké toan thong bao ké hoach kiém ké tai san it nhat 15 ngay trudc
khi tién hanh kiém ké( dan thong bao phong hop, bang tin ctia nha trudng.

Cac bd phan, ca nhan c6 trach nhi¢ém cir dai dién tham gia kiém ké tai san
va tao diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién ding ké hoach.

Hang ndam, ké hoach kiém ké t6 chirc thuc hién khi két thuc nam hoc va
trong thang 12 ctia ndm.

Piéu 10. Ho so' quén 1y, sir dung tai san

Hop dong mua siam tai san, hoa don mua sdm tai san, bién ban giao nhan
tai san; bién ban nghiém thu va thanh 1y hop déng; cac tai liéu khac c6 lién quan.

Cac bao céo ké khai, khau hao tai san, bao céo tinh hinh quan ly, st dung
tai san nha nudc duogc thuc hién theo quy dinh trong chuong trinh phﬁn mén ké

khai tai san cia Bo Tai chinh, co quan c6 tham quyén.



7

Piéu 11. Tinh hao mon va khau hao tai sin

Tai san cua nha nudc giao cho vira st dung cho hoat dong chuyén mon cua
nha truong nhu tru s¢ lam viéc va cong trinh phu trg; may tinh, thiét bi, may
moc...thi tinh hao mon va trich khau hao.

Hao mon tai san mdi nam tinh 1 14n vao thang 12, ké ca tai san ¢b dinh ting
trong nam.

Trich khiu hao tai san: Khau hao TSCD = Nguyén gia TSCD x Ty 1¢ hao
mon dugc quy dinh tai Thong tu s6 141/2025/TT-BTC x Murc d0 st dung.

CHUONG V
THANH LY TAI SAN CONG
Tai san nha nudc dugce phép thanh ly trong cac trudong hop sau :
- P str dung vuot qua thoi gian str dung theo quy dinh ctia ché 46 ma khong
thé tiép tuc str dung ma chi phi stra chita qué 16n thi duoc thanh Iy
- H6 so thanh 1y bao gom:
1. Cong vin d& nghi thanh 1y tai san
2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghi thanh 1y;
3. Bién ban danh gi4 lai tai san nha nuée can thanh 1y hodc bién ban thim dinh
chit luong tai san ctia cac co quan chirc ning ddi véi tai san 13 try s& 1am viéc.
4. Khi c¢6 quyét dinh thanh 1y cua Hiéu trudng don vi c6 trach nhiém:
- Thanh lap Hoi dong thanh 1y tai san nha nudc: Str dung tai san lam Chi tich
Hoi dong véi cac thanh vién 13 dai dién bd phan ké toan, bd phan truc tiép quan 1y tai
san, dai dién cong doan.
- T6 chte viée thanh 1y tai san hodc tiéu hiy tai san, ghi gidm tai san va gid tri
tai san theo quy dinh hién hanh.
- Khi ban tai san thanh 1y phai 14p va cip héa don ban tai san thanh 1y theo miu
hi¢n hanh.
- S tién thu duogc tir viéc thu hoi thanh 1y tai san phai ndp toan bd vao Ngan sach

Nha nudc, sau khi da trir cae khodan chi phi c6 lién quan.

CHUONG VI
XU LY TRUONG HQP TAI SAN BI MAT, Bl HU HONG
Khi phat hién tai san bi mét, bi hu hong, ngudi phat hién hodc ngudi dugce
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giao quan 1y tai san phai bdo cao ngay cho Hiéu truéng va To Tai chinh — Ké
toan,T6 Van phong dé kip thoi kiém tra, xac minh.

Nha truong thanh 1ap hoi déng xac dinh nguyén nhan, mac dd thiét hai
trach nhi€m cua tap thé, c4 nhan c¢6 lién quan; xac dinh gia tri thi¢t hai theo quy
dinh vé quan ly, st dung tai san cong va ché do ké toan.

Tap thé, ca nhan c6 15i phai bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat vé boi
thuong vat chit, ky luét lao dong, quy ché chi tiéu nodi bd va céc quy dinh khac
co lién quan.

Péi vai thiét hai do nguyén nhan khach quan, bat kha khang (thién tai,
hoa hoan, dich bénh, rui ro khach quan...) dugce xtt 1y theo tham quyén quy dinh
ta Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP va Quyét dinh s 113/QD-UBND:; nha trudong
1ap ho so bao cao co quan quan 1y cap trén va co quan tai chinh xem xét, quyét
dinh.

CHUONG VII
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG TRONG NHA TRUONG
Picu 12. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san Nha nwéc

1. Mdi tai san nha nudc trong nha trudng déu duge giao cho mdi t6 hodc ca
nhan quan 1y stir dung.

2. Tai san nha nudce trong don vi duge quan 1y thdng nhat, co sy phan cong,
phan cip quyén han, trach nhiém giita Hiéu truéng véi cac td truong va ca nhan
duoc giao truc tiép st dung tai san.

3. Trang thiét bj phai dugc sir dung dung tiéu chuan, dinh muc va dung muc
dich.

4. Khong tu y ddi, trao d6i, cho, tang, biéu trang thiét bj lam viéc cta Pon
vi; diéu chuyén trang thiét bi lam viéc gitta cadc don vi, cd nhan khi chua dugc
phép cua Hi€u truong.

Piéu 13. Phan cong quin ly cac trang thiét bi

1. Phong thiét bi day hoc, phong bd mon va thiét bi day hoc khéac do cén bd
thiét bi quan 1y.

2. Céc phong hoc do GVCN va hoc sinh céc 16p tu quan.

3. Phong D61 do GV TPT quan 1y.

4. Phong day nhac do gi4o vién Am nhac quan Iy.
5. Phong day Tin hoc do gido vién Tin hoc quan 1y.
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6. Phong lam viéc cua gido vién, nha kho va cac khu hau can khéac do bao vé
quan ly.

7. Phong Hoi ddng va phong hop do t6 van phong quan 1y.

8. Phong Y té do can bo y té quan 1y.

9. Phong Tiéng anh do gido vién tiéng Anh quan 1y.

10. Phong Hi€u trudng do hiéu trudng quan ly

11. Phong phoé hi¢u truong do pho hi€u trudng quan ly

Diéu 14. Quan 1y, sir dung trang thiét bj tai cAc bd phin chuyén mén, ca
nhan.

1. Trang thiét bi 1am viéc tai cac 16p, t chuyén mon bao gém trang thiét bi
lam vi¢c dugce giao cho tirng thanh vién ctia don vi stir dung (ban lam viéc, may
tinh, may chiéu, tu hd so, ta d6 dung...) do gido vién va t6 d6 quan 1y.

2. Trang thiét bj 1am viéc cla cac ca nhan (Hiéu truéng, Pho HT, Ké toan,
Vin phong, Thu vién, Tong phu trach) nhu ban lam viéc, méy vi tinh, ti ho so,
diéu hoa...do c4 nhan d6 quan 1y.

Piéu 15. Trach nhiém quan ly, sir dung:

1. Toan bg CB, GV, NV c¢6 trach nhi€ém bao quan, gilr gin va str dung thiét bi
lau bén tiét kiém, hiéu qua. Thong bao kip thdi vé tinh trang hu hong cia trang
thiét bi duoc giao va dé nghi nha trudng sira chira, bdo cao Hiéu trudong khi xay
ra mat mat hodc bién dong thay d6i lién quan dén trang thiét bi duoc giao bao
quan trong qua trinh str dung ban giao bang bién ban cac trang thiét bi dugc giao
khi chuyén cong tac nghi huu.

2. Hi¢u truéng cé trach nhiém: B tri, diéu chuyén trang thiét bi lam viéc
trong ndi bo truong, bd tri phan cong ngudi quan 1y sir dung theo ddi cac trang
thiét bi dung chung. Lap s6 sach luu giir cac hd so, bién ban giao nhén trang thiét
bi va theo ddi toan bo trang thiét bi 1am viéc cua nha truong. Diéu chuyén cac
trang thiét bi lam viéc khong c6 nhu cau sir dung hoic thanh 1y khong con sir dung
dugc, chi dao cong tac ban giao tai san cong va hod so quan ly, sir dung tai san
cong khi co su thay doi to chirc hodc Hiéu trudng.

3. Nhan vién Vian phong va Thiét bi do dung c6 trach nhiém huéng dan,
theo ddi va don déc cac to chuyén quan va ca nhan trong don vi thuc hién cac quy
dinh vé quan 1y, st dung trang thiét bi cia Quy ché nay.

4. Hang nam, cd nhan dugc giao su dung trang thiét bi c¢6 trach nhiém phéi

hop véi can bg phu trach CNTT kiém tra béo cdo hién trang thiét bi. Can bod phu
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trach CNTT chiju trach nhiém tong hop bao cdo cho Hiéu truong va dé xuat
phuong an thay thé, nang cip theo diing qui dinh ctia phap luat.

5. Trach nhiém cua Can b9, vién chirc, LDHD

Str dung thiét bi cong nghé thong tin dé phuc vu cho cong viéc. Ca nhén st
dung phai thuc hién nhitng yéu cau sau:

- Khong cai dat phan mém khéng sir dung cho cong viéc vao may tinh;

- Khong luu trit hodc cai dat tro choi dién tir trén may;

- Tat mé thiét bi phai dung quy trinh;

- Trong qué trinh sir dung khong dugc tu y thay doi linh kién va thong sé
k¥ thuat cua cac thiét bi duoc cap. Khi thiét bi co su ¢d phai thong bao ngay bang
van ban giri vé can bo phu trach CNTT biét dé kiém tra, xu 1y. Khong duoc tu y
nhd ngudi bén ngoai can thiép vao thiét bi. Pbi véi cac thiét bi c6 dan tem bao

hanh dang con thoi han thi khong dugce 1am rach tem.

Chuong VIII
DIEU KHOAN THI HANH
Picu 16. To6 chirc thwe hién
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Tap thé can b, gido vién, nhan
vién nha truong co trach nhiém thuc hién dang theo quy ché nay.
2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phat sinh vudng mic, cac can b, giao
vién, nhan vién chirc ¢6 trach nhiém phan anh kip thoi vai Hiéu trudng nha truong

dé xem x¢ét, diéu chinh, bd sung cho hop 1y./.
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