UBND PHUONG MY LOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC MY TIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 277/QD-THMT My Léc, ngay 24 thing 9 nim 2025
QUYET PINH

Vv Kkién toan Ban chi dao thuc hién nhiém vu
cong nghé thdng tin, chuyeén doi so - Trwong tieu hoc My Tien

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC MY TIEN

Can cit Diéu 1é trwong tiéu hoc dieoc ban hanh tai Théng tir s6 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 Bo GDDPT,

Can cit cong van s6 383/SGD DT-CTHSSV ngay 06/8/2025 cia S¢ Gido
duc va Pao tao tinh Ninh Binh V/v trién khai mét sé nhiém vu cong tdac cong nghé
théng tin, chuyén doi sé sau st nhdp;

Can cir Ké hoach s6 27/IKH-SGDDT ngay 19 thang 9 nam 2025 cua So
GDPT tinh Ninh Binh vé Ké hoach chuyén dsi s6 nganh Gido duc va Pdo tao
nam 2025;

Can cir cong van sé 1601/UBND-VHXH ngay 24/9/2025 ciia Uy ban nhin
dan phuong My Léc V/v trién khai Ké hoach chuyén doi sé6 nganh gido duc dao
tao,

Xét nang luc can bg, gido vién, nhdn vién nha truong.

QUYET PINH:

biéu 1. Kién toan Ban chi dao thuc hién nhiém vu céng nghé théng tin,
chuyén d6i s6 trong nha truong géom cac ng (ba) cé tén trong danh sach kém
theo.

Piéu 2: Ban Chi dao thuc hién nhiém vu céng nghé thdng tin, chuyén doi
sb ¢0 trach nhiém xay dung ké hoach, trién khai téi can bo, GV, NV, CMHS, HS
day du, chinh xac cac ung dung CNTT trong diéu hanh va quan 1y nha truong,
danh gia mirc do chuyén doi sb theo b tiéu chi theo quy dinh.

Nhiém vu cua cac thanh vién do Truong ban phan cong.

Piéu 3. Cac bo phan vin phong, chuyén mon, gido vién toan truong va cac
6ng (ba) co tén ¢ diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhan: HIEU TRUONG

- Nhu biéu 1;

- Dang trang thong tin dién tir truong;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Thanh Son
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Danh sach Ban chi dao thwc hién nhiém vu
cdng nghé thong tin, chuyén déi sé - Trwong tiéu hoc My Tién
( Kém theo Quyét dinh so 277/0D-THMT ngay 24/9/2025 ciia
Hiéu truéng trieong Tiéu hoc My Tién)

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu

1 | Nguyén Thi Thanh Son Hiéu truéng Trudng ban

2 | Pham Thi Thu Thuong GV tin hoc, TPT Pho trudng ban

3 | Tran Thi Nga Nhan vién Thu ki

4 | Tran Thi Hoa TTCM 161,23 Thanh vién

5 | Do Thi Thu Trang Toph6o TCM 64,5 | Thanh vién

6 | BUi Thi Hong Thanh Giao vién Thanh vién

7 | bang Thi Kim Chi Giao vién Thanh vién

8 | Tran Minh Phuong Gi4o vién Thanh vién

9 | b6 Thi Thly Minh Giao vién Thanh vién
10 | Vii Thi Thu Phuong Giao vién Thanh vién
11 | Nguyén Thi Nhung Nhan vién Ké toan Thanh vién

( Danh sach nay c6 11 nguoi )./.
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Phan cong nhiém vu Ban chi dao thwc hién nhiém vu
cdng nghé thong tin, chuyén ddi sé6 (CNT, CPS)
( Kém theo Quyét dinh s6 275/0D-THMT ngay 24/9/2025 ciia
Hiéu truéng trieong Tiéu hoc My Tién)
1. Ba Nguyén Thi Thanh Son — Hi¢u trwéng — Truwéng ban
- Phu trach chung vé CNTT, CPS cua toan truong dap tng yéu cau cia
nhiém vu CBS.
- Chiu trach nhiém vé tai khoan Admin CSDL nganh, smas, cong thong
tin dién tir, kho bac, CCVC, vin ban diéu hanh... cia nha truong.

- Xay dung ké hoach tng dung CNTT, CPS cho nim hoc.

- Quyét dinh phat trién ngudn nhan luc CPS, dau tu trang thiét bi phu hop
v6i yéu cau va kinh phi ctia nha truong.

- Quyét dinh nhiém vu cac thanh vién cta ban chi dao va c4c thanh vién
trong nha truong.

- Phé duyét hoc ba hoc sinh; danh gia chuan nghé nghiép PHT, GV; quyét
dinh viéc stra hay khong stra danh gia cua giao vién trén smas, CSDL nganh.

- Thuc hién céac tiéu chi 1.1; 1.2; 2.1; 2.2; 2.3.1.

- Chi dao viéc danh gia céac tiéu chi chuyén doi s6 cua nha trudng theo Ké
hoach s6 1553/KH-SGDBT ngay 6 thang 9 nim 2023 ctia S& GDPT tinh Ninh
Binh vé viéc trién khai thuc hién va danh gia mirc do chuyén doi sé trong céac co
s& gi4o duc phé thong va gi4o duc thudng xuyén.

- B4o céo két qua tu danh gia, cong khai két qua danh gia CDS cua nha
truong va két qua danh gia cua cap trén.

2. Ba Pham Thi Thu Thwong — Giao vién tin hoc, TPT - phé truwéng
ban

- Phu trach trién khai phdn mém day hoc truc tuyén; s6 hoéa hoc liéu; kiém
tra, danh gia két qua hoc tap;

- Quan 1y cac phan mém quan tri nha trudng (quan 1y hoc sinh trén smas,
CSDL nganh, phé) cap); s6 diém dién tir, hoc ba sb; hd so chuyén mon gido vién;
tmg dung két ni gitta nha truong va gia dinh.

- Pon dbc gido vién, cac to chuyén mon, cac bo phan phu trach thuc hién
nhiém vu tng dung CNTT&CPS. Kiém tra, giam sat gido vién thuc hién céc
nhiém vu trén cac phén mém truc tuyén.
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- Kiém tra, d6n déc viéc cap nhat thong tin, danh gia gido vién trén hé théng
CSDL nganh. Phé duyét hoc ba, quyét dinh viéc sira hay khdng stra danh gia cua
gido vién trén smas, CSDL nganh khi duoc trudng ban phan quyén.

- Kiém tra, don ddc gi4o vién, nhan vién trong cong tac truyén théng nha
truong trén Website, facebook.

- Tong hop, bdo cao két viec danh gid céc ti€u chi chuyén doi s6 cua nha
truong.

- Admin quan tri cac phan mém trong nha trudng khi duoc truong ban ty
quyeén.

- Thuodng truc tiép nhan, giai quyét cac ndi dung cong viée, xir 1y cac tinh
huéng phat sinh khi GV, NV thuc hién cidc nhiém vu CNTT&CDS.

- Pé xuat vi trudong ban phat trién ngudén nhéan luc, dau tu trang thiét bi
thiét yéu, phan mém phuc vu nhiém vy CBS.

- Xay dung Ké hoach truyén thong, kiém duyét cac bai viét ding trén
Website, Facebook ctia truong; d6n déc kiém tra tinh chinh xac sd liéu cua GV,
NV cap nhat trén smas, CSDL nganh, phé cap,...

- Thyc hién céc tiéu chi 1.3.1,1.6.1, 1.6.2, 1.7.2, 1.73, 2.3.9, 2.3.11, 2.4 .2,

- Thyc hién ty danh gia cong tac CDS va cac nhiém vu khéc khi duoc diéu
dong.

3. Ba Ba Tran Thi Nga — Nhan vién — Thu ky
- Chuén bi tai liéu cho céc cude hop cua Ban Chi dao.
- Ghi chép bién ban cac cudc hop ctia Ban Chi dao.

- Luu trit hd so, vin ban caa Ban Chi dao, béo céo, tap hop minh ching tu
danh gia tir c&c thanh vién Ban Chi dao. Phuc vu cac nhu cau khac ctia Ban Chi
dao.

- Thuc hién céc tiéu chi 2.3.6; 2.3.10.

- Thuec hién cac nhiém vu khac khi dugc diéu dong.

4. Ba Tran Thi Hoa - Té truwéng t6 1, 2, 3 - Thanh vién

- Phu trach thuc hién CNTT&CPS cua té 1, 2, 3.

- Pon ddc va kiém tra cac thanh vién trién khai phﬁn mém day hoc truc
tuyén; kiém tra, danh gia két qua hoc tap; s6 hoa hoc liéu cua giao vién t6 4, 5;

- Pon ddc va kiém tra cac thanh vién cdp nhat chinh xac sb liéu hoc sinh
cta khdi 4, 5.
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- Duyét hoc ba s6 hoc sinh khdi 1, 2, 3.

- Panh gia két qua thuc hién nhiém vy CNTT&CPS cuia cac thanh vién
trong to 1,2, 3.

- Thyc hién cac tiéu chi 1.3.

- Thyc hién tu danh gid cong tac CDS va cac nhiém vu khac khi duoc diéu
dong.

5. Ba Buii Thi Hong Thanh — Gi4o vién - Thanh vién
- Giup t0 trudng thuc hién CNTT&CDS, truyén thong cua khdi 1.

- HO trg c4c gido vién chi nhiém 16p 1, gido vién day bo mon 16p 1 trién
khai phan mém day hoc truc tuyén; kiém tra, danh gia két qua hoc tap, s6 diém
dién tir, hoc ba sb; sb hoa hoc liéu cta c& nhan;

- Cap nhat, tong hop chinh xac s6 liéu hoc sinh ctia khoi 1 (tong sb, so ni,
d6 tudi, chuyén di, chuyén dén, sé HS timg thon x6m, két qua danh gia, khen
thudng, hoan thanh chuong trinh...) qua cdc GV chii nhiém trong khdi.

- Kiém tra sd liéu trén hé thong (khi admin cdp quyén)
- Kiém tra chéo hoc ba s6 hoc sinh khdi 1.
- Thuc hién céc tiéu chi 1.4; 1.6.3.

- Thyc hién ty danh gia cong tac CDS va cac nhiém vu khéac khi duoc diéu
dong.

6. Ba Pang Thi Kim Chi — Gido vién - Thanh vién
- Gitp t6 trudng thuc hién CNTT&CDS, truyén thong cta khéi 2.

- HO trg céac gido vién chu nhiém 16p 2, gido vién day bo mon 16p 2 trién
khai phan mém day hoc truc tuyén; kiém tra, danh gia két qua hoc tap, s6 di€ém
dién tir, hoc ba so; s6 hda hoc liéu cua ca nhan;

- Cap nhat, tong hop chinh xé4c s6 liéu hoc sinh cta khi 2 (tong s6, sb nir,
d6 tudi, chuyén di, chuyén dén, s6 HS timg thon xom, két qua danh gia, khen
thudng, hoan thanh chuong trinh...) qua cdc GV chii nhiém trong khoi.

- Kiém tra sd liéu trén hé théng (khi admin cap quyén)
- Kiém tra chéo hoc ba s6 hoc sinh khéi 2.
- Thuc hién céac tiéu chi 2.3.8

- Thyc hién ty danh gia cong tac CDS va cac nhiém vu khéc khi dugc diéu
dong.



6

7. Ba Tran Minh Phwong — Giéo vién - Thanh vién
- Giup to truéng thuc hién CNTT&CDS, truyén thong ciia khoi 3.

- HO trg cac gido vién chu nhiém 16p 3, gido vién day bo mon 16p 3 trién
khai phan mém day hoc truc tuyén; kiém tra, danh gia két qua hoc tap, s6 di€ém
dién tir, hoc ba s0; s6 hda hoc liéu cua ca nhan;

- Cap nhat, téng hop chinh xac s6 liéu hoc sinh ctia khdi 3 (téng sb, s6 i,
d6 tudi, chuyén di, chuyén dén, s6 HS timg thon xom, két qua danh gia, khen
thudng, hoan thanh chuong trinh...) qua cdc GV chii nhiém trong khdi.

- Kiém tra sd liéu trén hé thong (khi admin cdp quyén)
- Kiém tra chéo hoc ba s6 hoc sinh khdi 3.
- Thuc hién céc tiéu chi 2.3.2; 2.3.3.

- Thyc hién tu danh gid cong tac CDS va cac nhiém vu khac khi duoc diéu
dong.

8. Ba P Thi Thu Trang — Gio vién - Thanh vién
- Giup t0 trudng thuc hién CNTT&CBS, truyén thong cua khoi 4.

- HO trg céac gido vién chu nhiém 16p 4, gido vién day bo mon 16p 4 trién
khai phan mém day hoc truc tuyén; kiém tra, danh gia két qua hoc tap, s6 di€ém
dién tir, hoc ba so0; s6 hoda hoc liéu ctia ca nhan;

- Cép nhat, tong hop chinh xac s liéu hoc sinh cua khi 4 (tong sd, sb nit,
do tudi, chuyén di, chuyén dén, s6 HS tung thon xom, két qua danh gia, khen
thudng, hoan thanh chuong trinh...) qua cac GV chii nhiém trong khéi.

- Kiém tra sd liéu trén hé thong (khi admin cdp quyén)
- Kiém tra chéo hoc ba s hoc sinh khdi 4.
- Thuc hién céc tiéu chi 1.5

- Thyc hién tu danh gia cong tac CDS va cac nhiém vu khac khi duoc diéu
dong.

9. Ba P4 Thi Thiy Minh — Gido vién - Thanh vién

- Phu tréch thyc hién CNTT&CPS ciia khdi 5.

- Pon ddc va kiém tra cac thanh vién trién khai phﬁn mém day hoc truc
tuyén; kiém tra, danh gia két qua hoc tap; s6 hoa hoc liéu cua gido vién khdi 5.

- Panh gia két qua thyc hién nhiém vu CNTT&CDS cua cac thanh vién
trong khoi 5
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- HO trg céc gido vién chu nhiém 16p 5, gido vién day bo mon 16p 5 trién
khai phan mém day hoc truc tuyén; kiém tra, danh gia két qua hoc tap, s6 di€ém
dién tir, hoc ba s0; s6 hda hoc liéu cua ca nhan;

- Cap nhat, téng hop chinh xac s6 liéu hoc sinh cua khdi 5 (téng $6, s6 nit,
do tudi, chuyén di, chuyén dén, sb HS tung thon xo6m, két qua danh gia, khen
thudng, hoan thanh chuong trinh...) qua cdc GV chii nhiém trong khdi.

- Kiém tra sd liéu trén hé thong (khi admin cip quyén)
- Kiém tra chéo hoc ba s6 hoc sinh khdi 5.
- Thuc hién céc tiéu chi 1.4; 1.6.3.

- Thuc hién tu danh gid cong tac CDS va cac nhiém vu khac khi duoc diéu
dong.

10. Ba Vii Thi Thu Phwong — Gio vién - Thanh vién

- Giup trudng ban thyc hién CNTT&CDS, truyén thong ctiia Poan thanh
nién, Doi thiéu nién, thu vién nha truong.

- H6 trg cac gido vién day bd mon trién khai phén mém day hoc truc tuyén;
kiém tra, danh gia két qua hoc tap, s6 diém dién tr, hoc ba sd; sd hoa hoc liéu cua
ca nhan;

- Trién khai phan hé quan 1y thu vién dién tir.

- Thuc hién céc tiéu chi 2.3.8.

- Thyc hién ty danh gia cong tac CDS va cac nhiém vu khac khi dugc diéu

dong.

11. Ba Nguyén Thi Nhung — NV ké toan - Thanh vién

- Tham muu cho truéng ban trang bi ha téng, thiét bi st dung CDS trong
nha truong.

- Trién khai phan hé quan 1y doi ngii, ké toan, cong thong tin dién tir, cac
dich vu truc tuyén (két ndi nha truong va gia dinh, tuyén sinh dau cép, thu phi
dich vu...).

- Soan théo, kiém duyét, tu van véi hiéu trudng vé cac hop déng kinh té,
thoa thuan hop tac lién quan dén CNTT&CDS cia nha truong

- Thuc hién céc tiéu chi 2.3.5; 2.3.7; 2.4; 2.4.1, 2.4.3

- Thyc hién ty danh gia cong tac CDS va cac nhiém vu khéc khi dugc diéu
dong.
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* Cac d/c Trang, Hoa, Thuong, Thanh, Minh tap hop minh ching cho tiéu
chi 1 “Chuyén d6i sb trong day hoc”.

Cac d/c Son, Nga, Chi, Minh Phuong, Thu Phuong, Nhung tap hgp minh
chung cho tiéu chi 2 “Chuyén doi sé trong quan tri co s& gido duc”.



